
宜春学院教职工出差审批单（存根）

	单  位
	
	出差地点
	 
	此

单

留

部门

存

档



	出差人姓名
	 
	 
	 
	
	
	

	职务（职称）
	 
	 
	 
	
	
	

	出差时间
	    年  月  日—   年  月  日（共   天）
	

	拟选择交通工具
	 
	

	出差事由说明
	 
	

	单位领导审核意见
	  分管（或联系）校领导签批意见
	

	签字：                年  月   日
	签字：                  年  月   日
	



宜春学院教职工出差审批单（报销联）

	单  位
	
	出差地点
	
	此

单

报销时使用

	出差人姓名
	
	
	
	
	
	

	职务（职称）
	
	 
	 
	 
	
	

	出差时间
	   年  月  日—   年  月  日（共  天）
	

	拟选择交通工具
	
	

	出差事由说明
	 
	

	经费支出项目名称
	
	经费支出项目代码
	
	

	单位领导审核意见
	  分管(或联系)校领导签批意见
	

	签字：                年  月   日
	签字：                年  月   日
	

	填表说明：1.出差人员应详细填列审批内容；2.出差人员应根据差旅费管理有关规定事前办理相应审批手续后，方可出差，并且此表为差旅费报销的必备凭据；3.为方便财务入档和统一管理，在填写此表时请勿更改页面设置；4.审批权限按学校出差管理办法有关规定执行。
	


